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Предисловие 

 

     1.  Разработано проректором по управлению качеством образования, 

ученым секретарем Ученого совета, согласовано с проректорами по 

учебной работе и научной работе и внешним связям. 

    2. Одобрено Ученым советом ПГГПУ, протокол № 4 от 26 декабря 

2012г. 

 3. Утверждено ректором ПГГПУ 27 декабря 2012 г. 

    4. Введено в действие распоряжением ректора  ФГБОУ ВПО «Пермский  

государственный гуманитарно-педагогический университет» от 28 

декабря 2012 г. № 73 

3. Введено впервые – 10 января 2013 года 

 

 

 

 

 

Периодичность ПЕРЕСМОТРА стандарта организации 1 раз в 3 года 

 

 

 

 

          Настоящий документ не может быть полностью или частично 

воспроизведен, тиражирован и распространен в качестве официального 

издания без разрешения руководства  ПГГПУ.  
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1. ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ 
 

1.1. Настоящее Положение определяет порядок проведения выборов  

деканов факультетов в Пермском государственном гуманитарно-

педагогическом  университете (далее Университет). 

  

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Трудовым 

кодексом Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ, Федеральным 

законом «О высшем и послевузовском образовании» от 22.08.1996 г. № 125-

ФЗ, Типовым положением об образовательном учреждении высшего 

профессионального образования, утвержденным постановлением 

Правительства Российской Федерации от 14.02.2008г. № 71, Уставом 

федерального государственного бюджетного  образовательного учреждения 

высшего профессионального образования «Пермский государственный 

гуманитарно-педагогический университет». 

 

  1.3. Непосредственное руководство деятельностью факультета 

осуществляет декан, выбираемый на эту должность сроком на 5 лет 

расширенным составом  Ученого совета факультета тайным голосованием из 

числа наиболее квалифицированных и авторитетных работников 

университета – специалистов соответствующего профиля, имеющих ученую 

степень или звание, и утверждаемый в должности приказом ректора 

университета с последующим заключением трудового договора. 

 

  1.4. Декан факультета не может исполнять свои обязанности по 

совместительству. 

 

           1.5. В соответствии с Трудовым кодексом РФ должность декана может 

замещаться лицом не старше шестидесяти пяти лет независимо от времени 

заключения трудового договора. По достижении данного возраста декан 

факультета переводится с его согласия на иную должность, 

соответствующую его квалификации. Ректор может инициировать принятие 
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Ученым советом университета решения о продлении срока пребывания в 

должности декана факультета до достижения им возраста семидесяти лет.  

 

1.6. Претенденты имеют право ознакомиться с настоящим Положением, 

квалификационными требованиями по соответствующей должности, 

условиями трудового договора.  

 

 

2. НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ 

 

2.1. Выборы декана факультета регламентируется нормативными актами 

федерального уровня, а также локальными актами университета. 

К нормативным актам федерального уровня относятся: 

•     Трудовой кодекс Российской Федерации (ст. 332);  

• Федеральный закон «О высшем и послевузовском 

профессиональном образовании» (п. 2 ст. 20);  

•   Типовое положение об образовательном учреждении 

высшего профессионального образования (высшем учебном 

заведении), утвержденное постановлением Правительства РФ от 

14.02.2008 № 71 (п.65, 66);  

• Единый квалификационный справочник должностей 

руководителей, специалистов и служащих, раздел 

«Квалификационные характеристики должностей руководителей и 

специалистов высшего профессионального и дополнительного 

профессионального образования», утвержденный приказом 

Минздравсоцразвития России от 11.01.2011 №1 н.  

 

2.2. К локальным актам университета относятся:  

• Устав университета;  

• Иные локальные акты.  
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3. ОБОЗНАЧЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ 

 

          В настоящем Положении используются следующие сокращения: 

Положение – Положение о выборах декана факультета ПГГПУ, 

Совет – Ученый совет факультета, 

ППС – профессорско-преподавательский состав, 

Университет – Пермский государственный гуманитарно-педагогический 

университет, 

ПГГПУ – Пермский государственный гуманитарно-педагогический 

университет. 

 

 

4. ПОДГОТОВКА ВЫБОРОВ ДЕКАНА ФАКУЛЬТЕТА 

 

4.1. Для организации и проведения выборов декана факультета Ученый 

совет факультета создает избирательную комиссию из числа членов Совета 

факультета и утверждает предварительно согласованные с ректором:  

• сроки формирования и объявления приказом ректора 

расширенного состава Ученого совета факультета по отчету за 

пятилетний срок (приказ ректора должен быть издан не позднее, чем за 2 

недели до проведения заседания); 

• сроки выдвижения кандидатов на должность декана факультета и 

представления в избирательную комиссию необходимых материалов 

(протоколов собраний структурных подразделений с указанием числа 

присутствующих, наличия кворума, результатов голосования, ФИО 

кандидата, его возраста, ученой степени, ученого звания, занимаемой 

должности, заявления кандидата на участие в выборах); 

• дату заседания расширенного состава Ученого совета факультета 

по выборам декана, назначаемую не позднее, чем за месяц до истечения 

срока полномочий действующего декана. 
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          4.2. Расширенный состав Ученого совета факультета по выборам 

декана формируется из числа членов Ученого совета факультета (не более 

50% состава расширенного Совета факультета) и выборных представителей 

от структурных подразделений факультета и обучающихся. Квоты 

представительства выборных представителей от подразделений и различных 

категорий обучающихся, а также порядок их избрания определяются 

действующим Ученым советом факультета. Председателем расширенного 

Совета является ректор университета либо назначенный им проректор.  

 

         4.3. Выдвижение кандидатур на должность декана факультета может 

производиться Ученым советом факультета и собраниями сотрудников 

структурных подразделений факультета. 

 

 4.4. Объявление о выборах декана с указанием даты заседания 

расширенного Ученого совета факультета по выборам декана и списком 

кандидатов с указанием возраста, ученой степени, звания, занимаемой 

должности, выдвинувшего подразделения вывешивается не позднее, чем за 

две недели до выборов. 

 

 

5.  ВЫБОРЫ НА РАСШИРЕННОМ ЗАСЕДАНИИ УЧЕНОГО 

СОВЕТА ФАКУЛЬТЕТА 

 

  5.1. Заседание расширенного заседания Ученого совета факультета по 

выборам декана ведется председателем Совета – ректором (проректором) 

университета. 

 

   5.2. Заслушивается отчет кандидата на должность декана о 

деятельности факультета за отчетный период, оглашаются поступившие для 

участия в выборах документы. Каждый из кандидатов на должность декана 

факультета может изложить свою программу. 
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   5.3. Решение расширенного Ученого совета факультета принимается 

тайным голосованием. В один бюллетень (приложение 1) включаются все 

кандидаты на должность декана. Бюллетени выдаются под роспись в 

явочном листе (приложение 2). 

 

   5.4. Для подсчета голосов  перед началом тайного голосования 

избирается счетная комиссия из состава членов Совета.  

 

   5.5. Счетная комиссия оглашает результаты голосования по каждой 

кандидатуре. Протокол счетной комиссии утверждается Советом простым 

большинством от числа присутствующих (приложение 3). 

 

   5.6. Решение Совета является действительным, если в голосовании 

участвовало не менее 2/3 утвержденного приказом (списочного) 

расширенного состава  Ученого совета факультета по выборам декана. 

 

  5.7. Избранным считается кандидат, получивший наибольшее число 

голосов, но не менее 50% плюс один голос от числа принявших участие в 

голосовании членов Совета. 

 

  5.8.  Если ни один из кандидатов в первом туре не получил 

необходимого для избрания числа голосов, проводится второй тур 

голосования по двум кандидатам, набравшим наибольшее число голосов в 

первом туре,  на следующем заседании расширенного Ученого совета 

факультета по выборам декана (но не позднее 10 дней).  Выбранным во 

втором туре считается кандидат, получивший большее число голосов. При 

равенстве голосов производится повторное голосование на том же заседании 

Совета.  
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  5.9. Результаты обсуждения оформляются протоколом расширенного 

заседания Ученого совета факультета, в котором указываются количество 

членов Совета факультета, присутствующих на заседании, ход обсуждения 

кандидатур, результаты тайного голосования по каждой кандидатуре. 

Явочный лист и протокол счётной комиссии приобщаются к материалам 

заседания  Совета факультета.  

 

  5.10. Выписка из протокола заседания расширенного состава Ученого 

совета факультета по выборам декана подписывается председательствующим 

на заседании и  секретарем Совета (приложение 4) и представляется ректору 

для утверждения приказом по университету решения Совета факультета о 

выборах декана на новый срок. 

 

  5.11. Решение о досрочном освобождении декана  от занимаемой 

должности принимается расширенным составом Ученого совета факультета, 

формируемым по правилам, установленным выше для избрания декана, 

путем тайного голосования большинством голосов от списочного состава.  

 

 

6. ЗАКЛЮЧЕНИЕ ТРУДОВОГО ДОГОВОРА 

 

  6.1. Кандидат на должность декана факультета, выбранный на 

заседании расширенного Ученого совета факультета, заключает трудовой 

договор с ректором университета в течение 10 дней с момента выборов. 
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Приложение 1 

Бюллетень 
 

для тайного голосования по  выборам на должность декана 

 факультета______________________________________________ 

                                           

Пермского государственного гуманитарно-педагогического 

университета к заседанию расширенного Ученого совета факультета 

_________________________ 

_______________________________________               

дата номер протокола 

 

 

 

Фамилия, имя, отчество Результаты голосования 

  

за 

 

против 

 

 

 

В графе «Результаты голосования» вычеркнуть ненужное 

 
Примечание: 
 
Бюллетень, в котором не вычеркнута ни одна из фамилий, в случае 

участия в конкурсе двух или более претендентов на одну должность, 
признаётся недействительным. 
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Приложение 2 
 

ЯВОЧНЫЙ ЛИСТ 

 

членов расширенного Ученого совета____________________________                              

название факультета 

Пермского государственного гуманитарно-педагогического университета 

 

заседание от __________________, протокол № _________ 
 

№ 
п/п 

Фамилия, имя, отчество 

Явка 
на    заседание 

(подпись) 

Получение 
бюллетеней 
   (подпись) 
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Приложение 3 
 

П Р О Т О К О Л  
заседания счетной комиссии 

 
Представлен расширенным  Ученым советом____________________ 

                                                                   наименование факультета                    

Пермского государственного гуманитарно-педагогического  университета 

                                           на заседании_________________________  

                                                                              дата 

 Присутствовало на заседании  _____ из _____ членов  расширенного 
Ученого совета 

 Баллотировался 

                                     ФАМИЛИЯ, ИМЯ, ОТЧЕСТВО 
             на должность декана факультета  

 
Роздано бюллетеней: ______ 
 
 Оказалось  в   урне:   ______ 
 
 Результаты голосования:  
«за»  -   _______ 
 «против» - _______ 
недействительных бюллетеней -   _______ 
 
 На основании результатов тайного голосования считать выбранным 

на должность декана факультета____________________________________ 
____________________________________________________________ 

фамилия, имя, отчество 
  

Члены счетной комиссии: 
_____________________________             ______________________                
             (Фамилия, имя, отчество)                                 (Подпись) 
_________________________________            ____________________ 
 
_________________________________          _____________________ 
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Вариант 2 (два и более претендентов на должность декана факультета) 
 

П Р О Т О К О Л  
заседания счетной комиссии 

 
Представлен расширенным  Ученым советом___________________ 

                                                                   наименование факультета                    

Пермского государственного гуманитарно-педагогического  университета 

                                           на заседании_________________________  

                                                                              дата 

 Присутствовало на заседании  _____ из _____ членов  расширенного 
Ученого совета 

 Баллотировались 

                                       ФАМИЛИЯ, ИМЯ, ОТЧЕСТВО 
ФАМИЛИЯ, ИМЯ, ОТЧЕСТВО 

         на должность декана факультета  
 
Роздано бюллетеней: ______ 
 
 Оказалось  в   урне:   ______ 
 
 Результаты голосования:  
«за»  -   _______ 
 «против» - _______ 
недействительных бюллетеней -   _______ 
 
 На основании результатов тайного голосования считать выбранным 

на должность декана факультета____________________________________ 
____________________________________________________________ 

фамилия, имя, отчество 
  

Члены счетной комиссии: 
_____________________________             ______________________                
             (Фамилия, имя, отчество)                                 (Подпись) 
_________________________________            ____________________ 
 
_________________________________          _____________________ 
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Приложение 4 

 

ВЫПИСКА 

 

из протокола № ___  

 

 расширенного заседания  Ученого совета________________________ 

                                        название факультета 

   Пермского государственного гуманитарно-педагогического  университета 

 

Присутствовали: ____ из ____ утвержденных членов  Ученого совета 

факультета 

 

 

СЛУШАЛИ: о выборах декана факультета_____________________ 

 

  

ПОСТАНОВИЛИ: На основании результатов тайного голосования (за – 

____, против – ____, воздержались – ____)  считать выбранным на должность 

декана факультета __________________________________________________ 

                                          фамилия, имя, отчество 

 

 

 

 

 Председатель Ученого  

 совета факультета                                                                          подпись     

       

 Секретарь                                                                               подпись
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7. ПОРЯДОК УТВЕРЖДЕНИЯ И  ИЗМЕНЕНИЯ ПОЛОЖЕНИЯ 
 
7.1. Настоящее Положение утверждается решением Ученого совета 

университета. 
7.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся по 

инициативе Совета, ректора университета и утверждаются Ученым советом. 
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А 
 Лист регистрации изменений 

 

Номер 

изме- 

нения 

Номера листов (страниц) Дата 
внесения 
изменений 

Дата 
введения 
изменения 

Подпись 
ответственного 
за изменение новых аннулиро- 

ванных 

замененных 

1       
2       
3       
4       
5       
6       
7       
8       
9       
10       
11       
12       
13       
14       
15       
16       
17       
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Приложение Б 

Лист согласования 
  

Ф.И.О. Должность Дата Подпись 
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