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Положение об отделе по внеучебной работе со студентами ПГПУ

1. Общие положения

 Отдел внеучебной работы со студентами ПГГПУ,  (в дальнейшем -  Отдел), создан  на основе решения Ученого совета от 02.10.02. с целью повышения эффективности внеучебной,  воспитательной  работы со студентами.
1.1. Отдел является самостоятельным структурным    подразделением    университета,    обеспечивающим реализацию государственной молодежной политики в области профессионального высшего образования с учетом особенностей и возможностей университета.   
1.2.  Отдел    в   своей   деятельности   руководствуется   действующим     законодательством, нормативными   документами   Министерства   образования   РФ,    Уставом   университета, приказами и распоряжениями ректора, настоящим Положением.
1.4.  Отдел обеспечивается  финансированием  из  бюджетных  и  внебюджетных  средств, предназначенных для проведения внеучебной, воспитательной работы в университете.
1.5. Отделу выделяются помещения, мебель, оборудование, инвентарь и другое имущество, необходимое для его работы.
1.6.  Отдел возглавляется начальником отдела. Структура и штаты Отдела утверждаются ректором ПГГПУ с учетом объемов работы.
1.7. Отдел   осуществляет   свою   деятельность   во   взаимодействии   с   государственными, государственно-общественными органами и структурами (Отделом внеучебной деятельности в    профессиональных    учебных    заведениях    Минобразования    России,    Департаментом образования и науки администрации Пермской области, Комитетом по молодежной политике администрации Пермской области, секцией воспитательной работы совета ректоров вузов Пермской области, Комитетом по образованию и науке г. Перми, отделом по делам молодежи при   администрации   г.   Перми,   Координационным   советом   по   реализации   основных направлений  муниципальной  молодежной  политики  г. Перми, и  др.)   подразделениями университета.
1.8. Ликвидация,   реорганизация  и  приостановление  деятельности   Отдела   производится приказом ректора на основании решения Ученого совета ПГГПУ.
2. Основные задачи отдела
2.1. Создание оптимальной социокультурной среды, направленной на  творческое самовыражение и самореализацию личности студента в различных видах деятельности (научной, спортивной, художественно-творческой, общественной, педагогической и т.д.).
2.2. Удовлетворение   потребностей студентов  в   интеллектуальном, культурном, нравственном и физическом развитии.  
2.3. Формирование у студентов гражданской позиции, сохранение и приумножение нравственных, культурных и научных ценностей в условиях современной жизни, сохранение и возрождение традиций университета. 

2.4. Формирование профессиональной ориентации студентов и положительного отношения к деятельности в сфере образования.
2.5.  Разработка и реализация концепции внеучебной, воспитательной работы со студентами в университете. 
2.6. Создание современной, эффективной системы внеучебной, воспитательной  работы со студентами в университете   и   его   подразделениях.
3. Функции отдела

3.1. Разрабатывает и готовит методическую и локальную нормативную документацию по организации  и   совершенствованию системы внеучебной работы, ее финансового и кадрового обеспечения

3.2. Обеспечивает координационное, перспективное и текущее планирование внеучебной работы и его реализацию на факультетах и в университете в целом.

3.3. Проводит анализ и контроль внеучебной работы, проводимой на факультетах, распространяет лучший опыт работы факультетов и других вузов.  
3.4. Занимается рекламно-информационным обеспечением внеучебной, воспитательной работы.
3.5. Организует совместно  с научным отделом  ПГГПУ  научно-исследовательскую работу студентов во внеучебное время.
3.6. Содействует и координирует работу профсоюзной студенческой организации  ПГГПУ, других общественных студенческих организаций, клубов и объединений университета. 
3.7. Содействует в организации в общежитиях,   культурно-досуговых, спортивно-массовых,   познавательно-информационных  мероприятий;   проводит   конкурс   общежитий; оказывает помощь в работе студсоветов. 
3.8. Занимается   совместно   со   службами   занятости   организацией обеспечения вторичной занятости студентов. 
3.9. Осуществляет  в   установленном   порядке   сбор,   обработку,   анализ   и   представление государственной    статистической    отчетности    в    сфере    внеучебной,  воспитательной деятельности, обеспечивает ее достоверность. 
3.10. Проводит мониторинг  социального  самочувствия   обучающихся   в   сфере  внеучебной, воспитательной деятельности. 
3.11. Проводит анализ социально-психологических проблем студенчества, и осуществляет работу по организации их решения  
3.12. Осуществляет информационное обеспечение студентов с использованием всех доступных средств и методов подачи информации.
3.13. Обеспечивает успешную адаптацию студентов первого курса к вузовской среде
3.14. Организует и участвует в проведении мероприятий университетского масштаба (фестивалей, конкурсов и других мероприятий), а также организует участие студенческих коллективов университета в мероприятиях, проводимых межвузовскими объединениями по работе со студенческой молодежью. 
3.15. Организует     подготовку,      переподготовку,      повышение     квалификации      работников, специализирующихся во внеучебной сфере деятельности. 
3.16.  Оказывает помощь в проведении профессорско-преподавательским составом внеучебной, воспитательной работы среди обучающихся.  
3.17. Осуществляет    в    рамках    своей    компетенции    представительство    университета    на региональных    республиканских    форумах,    посвященных    внеучебной,    воспитательной деятельности. 
4. Права отдела

4.1 Получать  от подразделений  университета  материалы  (справки,
информацию),    необходимые    для    осуществления   работы,    входящей    в компетенцию отдела. 
4.2 Принимать участие в совещаниях, на которых обсуждаются вопросы,
имеющие отношение к внеучебной работе со студентами университета. 
4.3 Осуществлять     переписку    и    взаимодействие     с    органами
государственной власти, ответственными за реализацию молодежной политики. 
4.4 Представлять    университет    согласно    наделенным    полномочиям    на    региональном, республиканском уровне по вопросам внеучебной, воспитательной работы. 
4.5 Представительствовать в различных органах по вопросам, связанным
с организацией внеучебной работы со студентами.  
4.6 Готовить  предложения  руководству  университета  по  созданию
системы  морального  и  материального  стимулирования  преподавателей и студентов, активно участвующих в организации внеучебной работы.  
4.7 Образовывать комиссии, временные творческие коллективы, рабочие группы, необходимые для осуществления внеучебной, воспитательной работы. 
4.8 Определять    направления,     способы,    средства    и    формы    организации внеучебной, воспитательной деятельности среди обучающихся. 
4.9  Заслушивать информацию заместителей деканов, руководителей творческих коллективов, работников подразделений,  занимающихся  внеучебной,  воспитательной деятельностью  в университете.  
4.10 Подавать    свои    предложения    по    совершенствованию    хозяйственной    деятельности, организационных   структур    и   механизмов   финансирования,    касающихся    внеучебной, воспитательной работы в университете. 
4.11 Участвовать в формировании заказа на приобретение библиотекой университета специальной литературы по вопросам внеучебной, воспитательной работы. 
4.12 Устанавливать производственные, научные, творческие контакты и связи со структурами, учреждениями,    организациями    региона,    страны,    со    специалистами, занимающимися внеучебной, воспитательной деятельностью. 
4.13 Направлять сотрудников и обучающихся в установленном законодательством порядке в командировки для участия в культурно-массовых, научных, спортивных мероприятиях. 
4.14 Организовывать подготовку и переподготовку сотрудников, занимающихся внеучебной, воспитательной деятельностью в университете. 
4.15 Использовать финансовые средства, выделенные Отделу для проведения внеучебной работы, по целевому назначению. 
4.16 Предпринимать в соответствии с установленным порядком меры по повышению имиджа университета в вопросах внеучебной, воспитательной деятельности.
5. Финансовая деятельность отдела

5.1.Финансирование внеучебной работы со студентами осуществляется
за счет выделенных бюджетных и внебюджетных средств.
Изменения и дополнения в Положение могут быть внесены в установленном в университете порядке.
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Приложение А

 Лист регистрации изменений

	№

изме-

нения
	Номера листов (страниц)
	Дата внесения изменений
	Дата введения изменения
	Подпись ответственного за изменение

	
	новых
	Аннулиро-

ванных
	замененных
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	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	

	17
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Приложение Б
Лист согласования
	Ф.И.О.
	Должность
	Дата
	Подпись

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


