Министерство образования и науки Российской Федерации

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования

  «ПЕРМСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ГУМАНИТАРНО-ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ 

УНИВЕРСИТЕТ»

ПРИКАЗ
г. Пермь

                        г.                                                                                     №     /____
О проведении мероприятия
1. В соответствии с ____________________________________________________, 

(планом внеучебной работы, приказом №__ от ___ о ____)
в целях _______________________________________ провести «____» __________ _____г. 
____________________________________________________________________.
(наименование мероприятия (конференция, семинар, курсы и т.п.)


2. Назначить __________ (Ф.И.О., должность) лицом, ответственным за проведение мероприятия, за соблюдение прибывающими лицами санитарных и пожарных норм.
3. Разрешить использовать следующие помещения ПГГПУ:

	Наименование помещения (аудитория №__, спортивный зал №___ и т.п.)
	Учебный корпус
	Время использования
(указывается в том числе время репетиций)
	Количество

человек

	
	
	
	


4. Специалисту по ПБ, Тютикову А.И., обеспечить проведение целевого инструктажа по пожарной безопасности с ответственным лицом.
5. Коменданту ___го учебного корпуса ____________ ПГГПУ подготовить помещения к использованию и обеспечить пропускной режим для лиц, прибывающих на мероприятие.
6. Расходы произвести за счет _____________. Смета прилагается. (пункт включается в приказ если для проведения мероприятия требуются финансовые расходы)

Ректор                                                                                    А.К. Колесников 

	Проект вносит:

	Согласовано:

Проректор по УР

К. Б. Егоров
(включается в согласование в случае проведения мероприятий, связанных с образовательным процессом)
Проректор по ВР и РОС

Лысенко О.В.
(включается в согласование в случае проведения внеучебных мероприятий)
Проректор по АХР

Корнилов Д.М.
Гл.бухгалтер

Сарсадских М.Г.
Начальник ОПО

Отинова А.А.
Начальник ПЭО

Кулешова Е.М.

Начальник УМУ

Зеленина Н.Ю. (включается в согласование в случае использования учебных аудиторий)
Фин.директор ФОК
Бардина Н.К. (включается в согласование в случае использования спортивных залов)


ИНСТРУКЦИЯ:
1. Заполненный приказ Вы можете в электронной форме скинуть для предварительного согласования на электронную почту:

Гл.бухгалтер Сарсадских М.Г. sarsadskih@pspu.ru
Начальник ПЭО Кулешова Е.М. kuleshova@pspu.ru, тел.2121174, 323
Начальник ОПО Отинова А.А. otinova@pspu.ru
2. Выясните, свободны ли в нужный Вам день и время помещения, в которых Вы будете проводить мероприятия. 
Это: учебные аудитории – Наугольных И.В.; спорт.зал – Бардина Н.К., конференц-зал Кагирова Е.М.

3. В проекте приказа оставьте только нужные позиции. Например: если не используется спортивный зал, то включать в согласование Бардину Н.К. не нужно.

4. Уберите из проекта приказа все, что заполнено курсовом.

5. Распечатайте проект приказа и начинайте согласование. Желательно согласование проводить лично ответственному лицу, для того, чтобы согласующие лица имели возможность задать уточняющие вопросы.
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