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ПЛАН РАБОТЫ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЙ КОМИССИИ ФАКУЛЬТЕТА ИНОСТРАННЫХ ЯЗЫКОВ (2014-2015 УЧ.ГОД) 
 

№№ НАЗВАНИЕ МЕРОПРИЯТИЯ ОТВЕТСТВЕННЫЕ 
ИСПОЛНИТЕЛИ 

СРОКИ 
ВЫПОЛНЕНИЯ 

РЕЗУЛЬТАТЫ ВЫПОЛНЕНИЯ 

 1. Организационные мероприятия 
 

1.1 Подведение итогов работы УМК в 2013/14 уч.году Председатель УМК сентябрь Отчет  

1.2 Утверждение председателя и членов Учебно-
методической комиссии. 

Утверждение плана работы Учебно-методической 
комиссии факультета на 2014-15 учебный год 

 

Председатель УМК Сентябрь План-график работы УМК на 
2014-15 учебный год 

1.3 Проведение заседаний учебно-методической комиссии 
факультета  по вопросам плана работы   

Председатель УМК ежемесячно Протоколы заседаний 

1.4 Организация совместной работы с кураторами групп 
первого курса по вопросам  адаптации  студентов 1 курса к 
условиям обучения 

Председатель УМК, 
кураторы 1 курса; отв. за 
организацию 
дистанционной 
поддержки 
самостоятельной работы 
студентов 

в течение года План работы куратора 1 
курса 
План работы 
ответственного за 
направление 

1.5 Организация мероприятий по повышению мотивации к 
обучению  студентов 1 курса с целью предотвращения их 
отчисления  

отв. за организацию 
дистанционной 
поддержки 
самостоятельной работы 

в течение года Разработанный и 
внедренный спецкурс 



студентов 

1.6 Организация мероприятий по созданию условий для 
участия студентов в олимпиадах, профессиональных/ 
творческих конкурсах, спортивных  мероприятиях, в 
научных конференциях различного уровня 

Отв. за внеучебную 
профессионализирующую 
деятельность  

В течение года Сертификаты участия, 
публикации 

1.7 Организация компьютерного тестирования остаточных 
знаний студентов по циклам дисциплин ГОС (ГСЭ, ЕН, ОПД, 
СД) и ФГОС (ГСЭ, ПД, СД) 

Зам. декана по УР, 
преподаватели 

Октябрь-
ноябрь 2014/ 
апрель 2015 

График тестирования, 
ведомости 

1.8 Участие в разработке нормативной документации 
факультетского уровня, регулирующей учебный процесс. 
Составление пояснений и ознакомление сотрудников 
факультета с изменениями в нормативных документах 
Университета. 
Подготовка необходимой документации по требованию 
Совета факультета, УМС, ректората 

Председатель УМК, 
документовед 

В течение года документы 

 2. Обеспечение дидактического сопровождения учебного процесса 
 

2.1 Экспертиза состояния учебных программ дисциплин 
специальностей и направлений подготовки факультета. 
Составление рекомендаций кафедрам. 
Привести в  полное соответствие с требованиями 
утвержденных учебные планы для студентов  набора 2014 
(академический и прикладной бакалавриат) и 
актуализировать УМК и рабочие программы дисциплин. 
 

Зав. кафедрами, отв. за 
ООП 
Пред. УМК 

Декабрь 2014 Обновленные УМК  

2.2 Анализ обеспеченности студентов учебной и учебно-
методической литературой по всем дисциплинам 
учебного плана. 
 

Зав. кафедрами,  Отв.  за 
ОП 
 

Ноябрь 2014 Аналитическая справка 

2.3 Совершенствование организационно-содержательных 
аспектов  реализации учебного  процесса: Внедрение 

Зав. кафедрами  
Председатель УМК, отв. 

Октябрь-
декабрь 2014 

Дистанционный курс 
поддержки СРС, отчет 



системы дистанционного обучения на платформе 
MOODLE 2.7 
 

за организацию 
дистанционной 
поддержки 
самостоятельной работы 
студентов 

2.5 Совершенствование организационно-содержательных 
аспектов  реализации учебного  процесса: Внедрение 
балльно-рейтинговой системы в учебном процессе 

Зав. кафедрами  
Пред. УМК 

Январь-май 
2015 

Описание опыта, 
методические 
рекомендации, 
методические разработки 

2.6 Участие в формировании планов издания электронных 
учебников, учебно-методических пособий, 
мультимедийных средств образовательного назначения. 
Составление рекомендаций кафедрам по разработке и 
изданию учебной и учебно-методической литературы. 
Рассмотрение и рекомендация к печати учебных и учебно-
методических публикаций сотрудников факультета. 
 

Зав. кафедрами  
Пред. УМК 

Январь-май 
2015 

Реестр изданных, 
размещение на сайте 
факультета 

2.7 Корректировка базы контрольно-измерительных 
материалов  по дисциплинам учебных планов на базе ФГОС 
3 и ФГОС ВО 

Зав. кафедрами, 
ведущие преподаватели 

Октябрь 2014- 
апрель 2015 Сертификаты БТЗ 

2.8 Рассмотрение и утверждение рабочих  программ 
дисциплин, обеспечивающих подготовку   бакалавров 
кафедрами факультета 

Отв. за ООП Июнь 2015 Рабочие программы и УМК 

 3. Обеспечение контроля качества подготовки специалиста 
 

3.1. Составление календарных графиков проведения работ по 
проверке остаточных знаний студентов по циклам 
дисциплин ГОС (ГСЭ, ЕН, ОПД, СД) и ФГОС (ГСЭ, ПД, СД) и  

Отв. за ООП,  
Зав. кафедрами 

Октябрь 2014 План-график тестирования 

3.2 Разработка контрольно-измерительных материалов по 
дисциплинам ОП, представленных в системе АСТ 

Отв. за ООП,  
Зав. кафедрами 

В течение года 100 % обеспечения  

3.3 Организация процесса контроля качества Председатель УМК В течение года Анкеты, аналитическая 



образовательного процесса на основе анкетирования 
студентов и работодателей 

справка 

3.4 Анализ результатов контроля остаточных знаний и 
тестирования студентов в рамках ФЭПО  

Зам. декана по УР Декабрь 2014- 
май 2015 

Аналитическая справка 

3.5 Анализ результатов межсессионной  аттестации Зам. декана по УР Ноябрь2014 - 
апрель 2015 

Выступление на совете, 
собеседование с 
неаттестованными 

3.6 Анализ итогов зимней и летней сессий Зам. декана по УР февраль - 
июль 2015 

Выступление на совете 

3.7 Анализ результатов ИГА Зав.кафедрами, члены 
комиссии ГАК 

Май, июль 
2014 

Аналитическая справка 

 4.Повышение профессионального мастерства профессорско-преподавательского состава факультета 
 

4.1 Заслушивание отчетов о стажировках и курсах повышения 
квалификации ППС, пройденных в текущем году 

Зав. кафедрами В течение года 
Выступление на Совете 

4.2 Участие в утверждении планов повышения квалификации 
ППС факультета 

Председатель УМК 
Зав. кафедрами 

Май 2015 
План повышения квалиф. 

4.3 Обсуждение и утверждение характеристик и 
рекомендаций участников профессиональных конкурсов  

Председатель УМК В течение года 
Рекомендации 

 5.Тематика заседаний УМК 
 

5.1 Анализ  и подведение итогов работы  в 2013/14гг. 
Утверждение плана УМК на 2014/15 уч.год 

Председатель УМК Сентябрь 2014 Рекомендации по устранению 
недостатков. План работы 
УМК 

5.2 Совершенствование организационно-содержательных 
аспектов  реализации учебного  процесса: Внедрение 
системы дистанционного обучения на платформе 
MOODLE 2.7 

отв. за организацию 
дистанционной 
поддержки 
самостоятельной работы 
студентов  

Октябрь 2014 

Методический семинар 

5.3 Анализ результатов межсессионной аттестации и 
посещаемости занятий.  

Зам. декана по УР 
 

Ноябрь 2014 Аналитическая справка 
Рекомендации 



Организация мероприятий по созданию условий для 
участия студентов в олимпиадах, профессиональных/ 
творческих конкурсах, спортивных  мероприятиях, в 
научных конференциях различного уровня 

 
Отв. за внеучебную 
профессионализирующую 
деятельность 

5.4 Повышение мотивации к обучению  студентов 1 курса с 
целью предотвращения их отчисления, 
специализированный курс поддержки  

отв. за организацию 
дистанционной 
поддержки 
самостоятельной работы 
студентов 

Декабрь 2014 

Методический семинар, 
рекомендации 

5.5 Итоги зимней сессии.  
Совершенствование организационно-содержательных 
аспектов  реализации учебного  процесса: Внедрение 
балльно-рейтинговой системы в учебном процессе 

Зав. кафедрами 
Председатель УМК 

Февраль 2015 
Положение 
Методический семинар 

5.6 Анализ результатов госэкзамена   Зав. кафедрами Апрель 2015 Аналитическая справка для 
отчета о работе факультета 

5.7 Обсуждение графика учебного процесса на 2015/16 уч.год. 
Отчет комиссии по мониторингу качества обучения о 
результатах внутреннего аудита  (по каждой  ООП в рамках 
ФГОС, реализуемой на факультете) 

Председатель УМК 
Отв. за ООП 

Май 2015 
График уч. процесса. 
Аналитическая справка 

 


